HASSAS GOREVLER TABLOSU

BiRIM: STRATEJI GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI

HASSAS GOREVLER

ALINMASI GEREKEN ONLEMLER

GOREVIN YERINE GETIRILMEMESi SONUCLARI

Biitge hazirhk calismalari ile ilgili is ve islemler

Unversitemiz biitge tekliflerinin zamaninda hazirlanmasi ve harcama birimleri arasinda
koordinasyon saglanmasi.

1)ilgili mevzuat hiikiimlerinin yerine getirilmemesi.
2)Biitce ¢agr1 ve hazirlama siirecine uyulmamasi.

Ayrmtili Finansman Programinin hazirlanmasi

Ayrintili Finansman Programu ile tahsis edilen 6deneklerin {iniversitemiz hizmet ve
faaliyetleri ile ig programlar dikkate alinarak dagiliminin saglanmasi.

Nakit imkanlari, mevsimsel 6zellikler, harcamalarin niteligi ve diger 6zel durumlar dikkate
aliarak 6deneklerin dagitilmasi.

1)AFP olusturma yontem ve siireglerinin yasal diizenlemelere uygun hazirlanmamasi.
2)Vize ve 6deneklerin kullaniminda gecikmeye sebep olmasi.
3) Hazine yardimu siirecinin aksamast.

Biit¢ce Uygulamalari /Biitce Odeneklerinin
harcama birimlerine dagilimu

Ayrintili Finansman Programlarina uyulmasinin saglanmasi.
Odenek iistii harcama yapilmamast.

Odeneklerin tahsis edildikleri amaglar dogrultusunda kullanilmast.

1)Hizmetlerin aksamasina sebep olunmast.
2)idari ve cezai yaptirima maruz kalmmas.

idare/Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmasi

Idare/Birim Faaliyet Raporlar1 mali saydamlik ve hesap verme sorumlulugunu saglayacak
sekilde hazirlanirken verilerin birimlerden zamaninda istenmesi.

1) Tlgili mercilere gonderilememesi
2) Kamuoyuna, mevzuatta belirlenen siirede agiklanamamasi.

Stratejik Plan siireci destek faaliyetleri

Bes yilda bir yayimlanmasi beklenen ve Universite ve Birimler diizeyinde hazirliklar:
yaklagik iki yil siiren Stratejik Plan ve Eylem Planlarmin hazirliklarinin koordinasyonu ile
Stratejik Plan izleme ve degerlendirme siireglerinin zamaninda baslatilarak raporlanmasi
faaliyetlerine destek verilmesi.

1) Tlgili mercilere gonderilememesi,
2) Kamuoyuna, mevzuatta belirlenen siirede agiklanamamasi.

Performans Programimin hazirlanmasi

Universitemiz Performans Programi mali saydamlik ve hesap verme sorumlulugunu
saglayacak sekilde hazirlanirken verilerin birimlerden zamaninda istenmesi.

1) Tlgili mercilere gonderilememesi.
2) Kamuoyuna, mevzuatta belirlenen siirede agiklanamamasi.

Gelir ,gider varlik ve yiikiimliiliiklere iliskin mali karar ve islemlerin mali mevzuata
uygunluk acisindan kontrolii

Birime gelen On mali Kontrol Islemlerinin ilgili mevzuatlara uygunluk yéniinden ve
belirlenen siireler zarfinda incelenmesinin saglanmasi.

1)Kamu zararina sebebiyet verilmesi.
2)Yasal diizenlemelere uyulmamast.

Biitce tertibi, kullamlabilir 6denek tutari, ayrintih harcama veya finansman
programlari, merkezi yonetim biit¢e kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine
uygunluk yonlerinden kontrol edilmesi

Onleyici, tespit edici ve diizeltici her tiirlii kontrol faaliyetinin belirlenmesi ve
uygulanmasi.

1)Telafisi glic sonuglara sebebiyet verilmesi.
2)Kamu zararina sebebiyet verilmesi.

Hizmet i¢i egitimlerin yapilmasi

Personelin gesitli egitim programlarina katiliminin saglanmasi mevzuat hakimiyetinin
gelistirilmesi.

1)Rehberlik ve danismanlik gérevinin yerine geririlememesi.
2)Kamu zararinin 6nlenememesi.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutar1 ODTU On Mali kontrol
Yonergesinde belirlenen mal ,hizmet, yapim alimlarinin 6n mali kontrole tabi
tutulmasi

Kontrol prosediirlerinin belirlenmesi/uygulanmasi, gorevler ayrilig: ilkesine uyulmasi.

1) Riskli alanlarin degerlendirilememesi.
2) Kamu zararinin 6nlenememesi.
3) Yasal diizenlemelere uyulmamasi.

Harcama birimlerine damsmanhk yapilmasi

Verilen goriislere, yapilan duyurulara uyulmasinin saglanmasi.

Harcama birimlerine danismanlik yapmak, mali mevzuat ve degisiklikleri konusunda
bilgilendirmek, mali konulara iligkin diizenlenen kararlarin uygulanmas: konusunda ve
ilgili kurumlarin goriisleri dogrultusunda uygulamalara agiklik getirici, yonlendirici
bilgilendirme yapmak v.b. gérevlerin yerine getirilmesini saglamak.

1)Kamu zararina sebebiyet verilmesi.
2)llgili mevzuat hiikiimlerine uyulmamasi.




i¢c Kontrol Standartlarimin ve éngoriilen eylemlerin neminin yeterince
anlagilamamasi ve yerine getirilmemesi

I¢ kontrol konusunda farkindalik olusturulmasi, Gneminin anlatilmasi ve katilimin
saglanmasi.

Ust yoneticiler, i¢ kontrol sisteminin kurulmasi ve gozetilmesinden, harcama yetkilileri ise
gorev ve yetki alanlart gergevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iligkin olarak i¢
kontroliin isleyisinden sorumludur. ig kontroliin hesap verme sorumlulugu gergevesinde
degerlendirilmemesi ve 6nemsenmemesi.

Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiillmesi

Kefalet, icra , kisi borglar1, vergi, prim, BES,sendika v.b.6demeleri,banka hesap
islemleri,proje , personel ve diger 6demelere iliskin islemlerin ilgili mevzuatlarda
belirlenen siirelerde yerine getirilmesi.

Tahakkuk eden gelirlerin tahsil islemlerinin, zamaninda ve eksiksiz olarak yapilmasinin
saglanmasi.

1) idari ve cezai yaptirima maruz kalinmasi.
2)Kamu zararina sebebiyet verilmesi.
3)Hak kaybina sebebiyet verilmesi.

Biit¢e Kesin Hesabinin hazirlanmasi

ilgili mevzuatlar geregi belirlenen siirede kesin hesabin gikarilmasinin saglanmasi.

Muhasebe kayitlar1 dikkate alinarak kesin hesap cetvellerinin ilgili mevzuatlarda
belirlenen sekil ve siirede hazirlanmasinin, esaslara uyulmasinin ve ilgili mercilere
gonderilmesinin saglanmasi.

1)idari ve cezai yaptirrma maruz kalinmasi.
2)Yetkili mercilere hesap verememe.

Tasinir konsolide islemleri

Tasinur kayit ve kontrol yetkililerinin yapacaklari iglemlerin aksatilmadan yiiriitiilmesi i¢in
koordinasyon ve isbirliginin saglanmasi.

Taginir kayit islemleri sorumlulugu gergevesinde tasinir hesap cetvellerinin konsolide
edilerek tiniversitemiz kesin hesap cetveli ile icmal cetvelinin iist yonetici adina
hazirlanmasinin saglanmasi.

1)idari ve cezai yaptirima maruz kalinmasi.
2)Yetkili mercilere hesap verilememesi.

Tasimmr Kkayitlarinmin tutulmasi

Ambar giivenliginin saglanmasi,
Taginirlarin en kisa siirede ambarlara girisinin saglanmast,

Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlarin kontrol edilerek teslim alinmast,
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesinin 6nlenmesi,

Taginirlarin giris ve ¢ikigina iliskin kayitlarin tutulmasi, bunlara iligkin belge ve cetvellerin
diizenlenmesi ve tasinir yonetim hesap cetvellerinin konsolide gorevlisine génderilmesi,

Tagimir  teslim  alindiginda  giris ,  tiiketime  verildiginde, devredildiginde,
bagislandiginda,hurdaya ayrildiginda,kaybolma, ¢alinma gibi yok olma wv.b. gibi
durumlarda ¢ikis igin "Tasmir Islem Fisi" diizenlenerek kayitlarinin tutulmast,

Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan taginirlarin "TIF" diizenlenerek kayitlara alinmast,

Kullanima verilen tikketim malzemelerinden herhangi bir nedenle iade edilenlerin belge
karsihiginda teslim alinmas1 "TiF" diizenlenerek tekrar giris kaydinin yapilmasi,

Yetkililerin gorevden ayrilmalarinda, yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli
g6rdiigii durum ve zamanlarda sayim yapilmasi, gerekli 6nlemlerin alinmasi,

Ambarlarin ve yetkililerin Sayistay'a bildirilmesi, yil i¢inde de yapilan degisikliklerin en
geg bir ay i¢inde bildirilmesi.

1)Tagmrlarin kontroliiniin saglanamamasi, taginirlarin korunamamasi ve zararlarin tespit
edilememesi.

2)Gerekli evraklarin zamaninda diizenlenememesi.
3)Taginir Mal Hesabinin tutmamast.
4)Tagiir Yonetim Hesabinin verilememesi.

5)Tutanak, cetvel, tablolarmn v.b. diger belgelerin belirlenen siirede Sayistay'a
gonderilememesi.




Muayene Kabul Komisyonu

Yetkili makam tarafindan biri bagkan, biri isin uzmani olmak iizere en az 3 veya daha fazla
tek sayida kisi ile yedek tiyelerden olusan Muayene ve kabul komisyonu iiyelerinin
gorevlendirilmelerinin saglanmasi.

Yiiklenici tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan isin ihale dokiimaninda
belirtilen sartlara uygun olup olmadiginin incelenmesi.

Komisyon iiyelerinin her muayenede hazir bulunmasi.

Kisa siirede bozulabilen maddelerin muayenesine dncelik verilmesi.

ihale dokiimaninda belirlenen sekilde kabul islemlerinin komisyon tarafindan yerine
getirilmesi.

Alman karara kars1 olanlar, kars1 olma gerekgelerini kararin altina yazarak imzalamasi,
kararda ¢ekimser kalinmamasi.

ihale dokiimaminda belirtilmis olmasi sartiyla, taahhiit konusu isin tamamlanmis ve
miistakil kullanima elverisli boliimleri igin kismi kabul yapilmasi.

Yiiklenicinin mal, hizmet veya yapim isini ihale dokiimaninda belirlenen siirede teslim
etmesinin saglanmasi.

Muayenede gegen siirelerin teslim siiresinden sayilmamasi.

Mal veya yapilan is yiiklenici tarafindan idareye teslim edilmedikce muayene ve kabul
islemlerinin yapilmamasi, ancak sozlesmede hiikiim bulunmas: ve ilgili mevzuata gore
belirli agsamalarda ve araliklarda ara denetim yapilmasi(Ara denetim gerceklestirecek
personel muayene ve kabul komisyonunda gorevlendirilebilir, ancak, muayene ve kabul
komisyonunda gorevlendirilen personelin tamami ara denetimi gergeklestiren personelden
olusturulamaz.)

Sozlesmede belirtilen teslim siiresine uyulmasi.

1)Kamu zararina sebebiyet verilmesi.

2)idari ve cezai yaptirrma maruz kalimas.

Thale Komisyonu iiyeleri ve yedek iiyelerinin belirlenmesi

En az bes ve tek sayida kisiden olusacak ihale komisyonunda isin uzmani ve muhasebe
veya mali hizmetlerden sorumlu bir personelin katilimina dikkat edilmesi.

Thale komisyonlarinda baskan ve iiyelerin verdikleri oylar ile almis olduklar karar ve
diizenledikleri tutanaklardan sorumlu olduklarinin bilinmesi.

Komisyonun eksik toplanmamasi, kararlarin ¢ogunlukla alimmasi, kararlarda c¢ekimser
kalinmamasi, karst oy kullanan iyelerin gerekgesini komisyon kararina Yyazarak
imzalamasi ve bu hiikiimlere uyulmasi.

Ihale yetkilileri (harcama yetkilisi), ihale komisyonlarinda goérev alamayacaklarindan,
gorevlendirmelerde bu hususa dikkat edilmesi.

fhale islem dosyasmm, ilgili mevzuatlarda belirtilen siire igerisinde ihaleden &nce
incelenmesini saglamak amaciyla, birer 6rneginin komisyon {iyelerine, gerek goriildiigii
taktirde yedek iiyelere de verilmesi (asil iye yerine gérevlendirilmelerde).

fhale komisyonu disinda bagka adlar altinda komisyonlar olusturulmamasi, teknik
yeterliliklerin degerlendirilmesi halinde komisyonda iki tiyenin muhakkak isin uzmani
olarak (miihendis, mimar, tekniker, doktor, rontgen teknisyeni v.b. ) gérevlendirilmesi
kuralina uyulmasi.

flgili mevzuatlarda belirtilen, fiil veya davramislarda bulunduklarimin, gérevlerini kanuni
gereklere uygun veya tarafsizlikla yapmadiklarinin, taraflardan birinin zararia yol agacak
ihmalde veya kusurlu hareketlerde bulunduklarinin tespiti halinde, haklarinda ilgili
mevzuatlart geregince idari ve cezai yaptirimin uygulanmasi.

Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu

Mal veya hizmet alimlari ile yapim isleri ihalelelerinden ve dogrudan teminle yapilacak
alimlardan once, her tiirlii piyasa fiyat arastirmasinin kanunda belirtildigi usulde
yapilmasinin saglanmasi.

Gizlilige uyulmasi.

1)Idari ve cezai yaptirima maruz kalinmasi.
2)Kamu zararina sebebiyet verilmesi.




