ODTU Strateji Gelistirme Daire Baskanhg
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi’nin Gorevleri

Mizan ile yardimci defterlerin birbiriyle uygunlugunu kontrol etmek

KDV, Muhtasar ve Damga Vergisi Beyannamelerini diizenleyerek Vergi Dairesine géndermek
Blitce emanetleri ile ilgili islemleri yapmak

Cek ve 6deme emirlerini dlizenlemek

Teminat mektuplarinin ve nakit teminatlarin takibini yapmak

SGK kesintileri demelerini yapmak

Personel Daire Baskanliginca bildirilen fazla mesai, ek ders, ikramiye, yurt disina giden
arastirma gorevlilerine ait mecburi hizmet borglanmalarini yapmak

Personele ait icra kesintilerini ilgili icra dairelerine, sendika aidat kesintilerini ilgili sendikalara,
kefalet aidatlarini kefalet sandigina aktarmak

Yurt depozito (cretlerinin iadesini yapmak, vergi borcu kesintilerini gdndermek, SGK borcu
kesintilerini, yurtdisi tedavi Ucretleri ile avukatlik vekalet Ucretlerini ilgililerin hesaplarina
aktarmak

Su, yakit vb. gelirlerin takibini yapmak, haftalik gelir cetvelini diizenlemek

Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri alindi makbuzlarinin takibini yapmak, hazine yardimini
muhasebelestirmek ve banka islemlerini ylritmek

Yonetim Donemi Hesabini hazirlamak
Kesin Hesabi hazirlamak

Tasinir Mal Yonetmeligi geregi muhasebelesmesi gereken tiim islemlerin muhasebe kaydini
tutmak ve TKYS ile uyumunu saglamak

Harcama birimlerinden gelen Odeme Emri Belgesi ekindeki belgelerin Merkezi Yénetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi uyarinca uygunlugunu kontrol etmek ve hak sahiplerine 6deme
yapmak

BAP, AB, TUBITAK, SANTEZ, TUJJB, AFAD-UDAP, Mevlana, GAP ve TAGEM projelerine iliskin
muhasebe islemlerini yapmak

Aylik olarak Kurum Mali Raporlarini diizenleyerek kamuoyuna sunmak



