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GIRIS

Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi Uygulama Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda hazirlanan Kilavuz ile harcama yetkilileri tarafindan 6deme emri belgesinin
(OEB) elektronik imza (e-imza) ile imzalanarak eki kanitlayic1 belgeler ile birlikte muhasebe birimine

Sistem tizerinden elektronik ortamda gonderilmesine iligkin uygulama esaslari agiklanmaktadir.

5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun Ek 4 tincii maddesi ile Biitiinlesik Kamu
Mali Yonetim Bilisim Sistemi Uygulama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin “Belgelerin
olusturulmasi ve muhafazasi” baslikli 24 tincii maddesinde belirtilen hususlar ve yetki ¢ergevesinde alinan
02.10.2019 tarih ve 396619 sayili Bakanlik Makami Oluruna gore, kilavuzda agiklanan esaslar dahilinde

Odeme emri belgesinin e-imza kullanilarak imzalanmasi uygulamasina gegilecektir.

Uygulama ile OEB ekine Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve ilgili diger

mevzuat hitkiimleri geregi kanitlayici belge olarak eklenmesi gereken belgelerden;

- Yapisal belge formati belirlenmis olanlar belirtilen formatta sistemler araciligiyla tiretilerek,
- Yapisal belge formati belirlenmemis olanlardan; elektronik ortamda iiretilenler, entegrasyon

ile alinanlar veya taratilip elektronik ortama aktarilanlar,
e-imzali OEB ekinde sistem araciligryla muhasebe sistemine (birimine) gonderilecektir.
Yapisal belge formati belirlenmis olan belge tiirleri:

e Odeme Emri Belgesi
e Harcama Talimati Onay Belgesi
e Varlik Islem Fisi

e e-Fatura (e-fatura uygulamasi kapsaminda olanlar igin)

seklindedir.

ESASLAR

1. Harcama tiiriinden bagimsiz olarak tiim OEB’ler e-imza ile imzalanacaktir.

2. OEB’ye iliskin eki kamitlayic1 belgelerin tamaminim yapisal formatta {iretilmesi halinde
OEB e-imza ile imzalanarak eki kanitlayici belgelerle birlikte elektronik ortamda
muhasebe birimine sistem iizerinden iletilecek olup ayrica belgelerin kagit ¢iktilart
gonderilmeyecektir.

3. Yapisal belge formati belirlenmemis olan belgelerden; elektronik ortamda iiretilenler,
entegrasyon ile alinanlar veya taratilip elektronik ortama aktarilanlar OEB’ye

eklenecektir.  OEB elektronik olarak imzalandiktan sonra ekleri de e-imzali
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sayilacagindan bu belgeler bir biitiin olarak sistem tizerinden muhasebe birimine
iletilecek olup ayrica kagit ¢iktilar1 gonderilmeyecektir.

4. Taahhiit dosyast, ilk hakedis ile birlikte yukarida sayilan yontemlerle (elektronik ortamda
iiretilenler, entegrasyon ile alinanlar, taratilip elektronik ortama aktarilanlar veya
sistemler araciligiyla yapisal belge formatinda iiretilenler) OEB ekine eklenerek sistem

aracilifiyla muhasebe sistemine (birimine) gonderilecektir. Miiteakip 6demelerde taahhiit

dosyasi sistem {izerinden muhasebe birimine tekrar génderilmeyecek olup sadece hakedis
raporu ve mevzuatta sayilan diger kanitlayic1 belgeler OEB ekinde elektronik ortamda
muhasebe sistemine (birimine) gonderilecektir.

5. OEB, gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan e-imza ile imzalanacaktr.
Veri giris gorevlilerinin islemlerinde e-imza kullanilmayacak olup sistem iizerinde
yaptiklari islemlerin kayitlar1 veri tabaninda tutulacaktir.

6. OEB e-imza ile imzalandigindan, eki kamtlayici belgelerden yapisal belge formatinda
iiretilenler sistem iizerinden ilgili OEB ile iliskilendirilecektir. Ayrica 1slak imza veya e-
imza ile imzalanmasima gerek bulunmadan OEB ile birlikte bir biitiin olarak e-imzali
sayilacaktir.

7. Yapisal belge format1 disinda olanlardan imzalanmasi gerekenler e-imza/islak imza ile
imzalandiktan sonra yukarida belirtilen yontemler ile OEB’ye eklenerek sistem iizerinden
muhasebe sistemine (birimine) gonderilecektir.

8. Kanitlayici belgeler arasinda faturanin olmasi halinde; e-faturalar sistem iizerinde OEB
ile iligkilendirilecek, e-arsiv ve kagit faturalar ise taratilmak suretiyle eklenecektir.

9. E-arsiv ve kagit faturalar icin, MYS 6deme emri ekleri sayfasinda dokiiman tiir kodu
olarak “Fatura” segildiginde otomatik olarak a¢ilan “Fatura No”, “Firma VKN/Kisi
TCKN” ve “Fatura Tarihi” alanlarinin kullanicilar tarafindan doldurulmasi zorunludur.
Girisi yapilan veriler 6deme emri belgesinin ek belgeler boliimiindeki agiklama alanina
otomatik olarak iglenecektir. Muhasebe birimi tarafindan ise 6deme emri belgesinin
ekindeki yukarida belirtilen faturaya iliskin bilgiler ile agiklama alanindaki bilgiler
mukayese edilerek kontrol edilecektir. MYS disinda farkli bir harcama sistemi kullanan
idareler ise bu maddeyi kendi sistemlerinde gelistirip uygulayacaklardir.

10. Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri
geredi aranan belgeler disinda OEB ekine herhangi bir belge eklenmeyecektir.

11. e-Imzanin herhangi bir nedenle kullanilamadig1 durumlarda, Bakanligin onay1 ile OEB

ve eki kanitlayici belgeler 1slak imzali olarak muhasebe birimine iletilebilecektir.




